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DECRETO N°. 09/2015

REGULAMENTA A LEI N° 12,527, DE 18
DE NOVEMBRO DE 2011, QUE DISPOE
SOBRE O ACESSO A INFORMACAO
PUBLICA PELO CIDADAO, NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
CRIA NORMAS DE PROCEDIMENTOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PITIMBU, no
uso da atribuigdo que lhe sdo conferidas, -e
considerando as disposig¢des contidas na Lei Federal
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, com vigéncia
a partir de 16 de maio de 2012,
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informacdo;

DECRETA.

Art, 1°. - Este Decreto regulamenta, no ambito
da administragdo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal de Pitimbu (PB), os
procedimentos para a garantia do acesso do
cidaddo as informagdes publicas estabelecido no
inciso XXXIII do caput do art. 5° no inciso II do
§ 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicdo Federal.

Paragrafo tnico. Ficam subordinados ao regime
deste Decreto:

I - os Orgdos publicos integrantes da
administragdo direta, as autarquias, as fundagdes
publicas, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista ¢ demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Poder Executivo do
Municipio de Pitimbu.

IT — entidades privadas sem fins lucrativos que
recebam recursos publicos ou subvengdes sociais
do Municipio de PITIMBU ou com este
mantenham contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Art. 2°. Para efeito deste Decreto considera-se:

I — informacdo — dados, processados ou néo, que
podem ser utilizados para produgdo e
transmiss@do de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

II — dados processados — dados submetidos a
qualquer operagdo ou tratamento por meio de
processamento  eletrébnico ou por meio
automatizado com o emprego de tecnologia d
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[l — documento — unidade de registro de
informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV — informagdo sigilosa — informacdo

- submetida temporariamente a restrigdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade
para a seguranga da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais
de sigilo;

V - informacdo pessoal — informagdo
relacionada, a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada,
honra e imagem;

VI — tratamento da informagdo — conjunto de
acoes referentes a produgdo, recepgdo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo,

transporte, transmissdo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo,

avaliag@o, destinag@o ou controle da informagao;

VII — disponibilidade — qualidade da informagao
que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, ou equipamentos ou sistemas
autorizados;

VIII — autenticidade — qualidade da informacédo
que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por  determinado individuo,
equipamento ou sistema;

IX — integridade — qualidade da informac¢do ndo

modificada, inclusive quanto & origem, trénsito €
destino;

Trablhn ¢ Deianvalirianio

= pnmanedade - qualldade da mformag:ao
coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagGes;

XI — informagdo atualizada — informagdo que
retine os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com OS prazos
previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade  estabelecida nos  sistemas
informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatério — documento
formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres € notas técnicas.

Do Acesso a Informacio e sua Divulgacio

Art. 3°. - Os oOrgdos e as entidades do Poder
Executivo Municipal de PITIMBU assegurarao,
as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informagdo, que serd proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensdo, observados os principios da
administragdo publica e as diretrizes previstas na
Lein® 12.527, de 2011.

Art. 4°. - Nos casos de repasse de recurso
publico, subven¢Bes sociais ou celebragdo de
contrato de gestdo, convénio, acordo com
entidade privada sem fins lucrativos esta, devera
ser alertada formalmente da responsabilidade
pelo acesso a informagao.

Paragrafo unico. A prestagdo da informagdo
pelas entidades previstas no inciso II, do
paragrafo unico do artigo 1° deste Decreto,
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refere-se a parcela e a destinagdo dos recursos
publicos recebidos.

Art., 5° - A busca e o fornecimento da
informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga
1o valor referente ao custo dos servicos e dos
materiais e utilizados, tais como: reproducdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo tnico. Estd isento de ressarcir os
custos dos servigos e dos materiais utilizados
aqueles cuja situagio econémica ndo lhe permita
fazé-lo semn prejuizo préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n°. 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Art. 6° - Ao gestor de cada 6rgdo ou entidade

- descrito no artigo 1° deste Decreto cabera manter
a estrutura necesséria para que as informacgées de
interesse publico sejam disponibilizadas em sitio
eletrénico oficial respectivo, devendo zelar pela
sua atualizagdo didria, bem como pela
autenticidade e disponibilidade das informacGes
contidas na péagina.

Pardgrafo iinico. As informagdes poderdo ser
disponibilizadas por meio de ferramenta de

_ redirecionamento de paginas na Internet, quando
estiverem  disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 7°. Os sitios eletrdnicos oficiais de que trata
o artigo 3° deverdo atender, entre outros, aos

seguintes requisitos:

[ — conter formuldrio para pedido de acesso a
informagéo;

II — conter ferramenta de pesquisa de contetdo
que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreenséo;

III — possibilitar a gravagdo de relatérios em
diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de
modo a facilitar a andlise das informagdes;

IV — possibilitar o acesso automatizado por
sistemas externos em formatos abertos
estruturados e legiveis por maquina;

V — divulgar em detalhes os formatos utilizados
para estruturac@o da informagao;

VI — garantir a autenticidade e a integridade das
informagdes disponiveis para acesso;

VII — manter atualizadas as informagdes
disponiveis para acesso;

VIII - indicar local e instrugdes que permitam ao
interessado comunicar-se, por via eletrnica ou

.telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do

sitio;

IX — garantir a acessibilidade de contetido para
pessoas com deficiéncia.

Art, 8° - Deverfo ser disponibilizadas nos sitios
eletronicos oficiais respectivos dos orgidos que
compdem o Poder Executivo Municipal,
independentemente de solicitagdo, as seguintes
informagdes de interesse publico:
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I - registro das competéncias, estrutura
organizacional, endereco e telefone das
unidades, horério de atendimento ao piblico;

II — relagdo de servidores, cargo e local de
- exercicio;

Il — programas, projetos, agdes, metas e
indicadores propostos;

IV — repasses ou transferéncias de recursos
financeiros e despesas efetuados;

4
V - execugdo orcamentdria e financeira
detalhada;

VI - licitagdes realizadas e em andamento, com
editais, anexos e resultados, além dos contratos
firmados e notas de empenho emitidas;

VII - decisdes de dispensas de licitagdo,
_inclusive com a justificativa para a contratagdo
lireta;

VIII — atos de instauracdo de procedimentos que
visem apurar possiveis irregularidades no
cumprimento das obrigagdes dos contratos, e
_respectivas decisoes finais;

IX — despesas relativas a viagens e
adiantamentos;
Ha

Do Servigo de Informacgdes ao Cidadao

Art. 9° - O Servigo de Informagdes ao Cidaddo
funcionard no Centro Administrativo da
Prefeitura Municipal de PITIMBU, nas
autarquias, nas fundagdes publicas, nas empresas

artigo 1° deste Decreto, que ndo for instalada

publicas, nas sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Poder Executivo do
Municipio de PITIMBU, com o objetivo de
atender:

[ — atender e orientar o ptblico quanto ao acesso
a informagao;

IT — informar sobre a tramitagdo de documentos
nas unidades; e

IIl — receber e registrar pedidos de acesso a
informacao.

§ 1°. Compete ao SIC:

I — o recebimento do pedido de acesso e, sempre
que possivel, o fornecimento imediato da
informacdo;

II — o registro do pedido de acesso em sistema
eletronico especifico e a entrega de numero do
protocolo, que conterd a data de apresentagdo do

pedido; e

III — o encaminhamento do pedido recebido e
registrado & unidade responsavel pelo
fornecimento da informagéo, quando couber.

§ 2° No ambito da Administragdo Direta o SIC
ficarA sob a subordinagdo da Secretaria
Municipal de Administragdo.

Art. 10 - O SIC sera instalado em unidade fisica
identificada, de facil acesso e aberta ao publico.
§ 1° Nas entidades previstas no inciso I, do
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unidade fisica serd oferecido servico de
recebimento, registro dos pedidos de acesso a
informag@o, bem como a disponibilizagdo das
informagdes requeridas observadas as regras
deste Decreto.

§ 2° Se a unidade ndo detiver a informagdo, o
pedido sera encaminhado ao SIC do drgdo ou
entidade central, que comunicara ao requerente o
numero do protocolo e a data de recebimento do
pedido, a partir da qual se inicia o prazo de
resposta.

Art. 11 - . O servico de informacgdes ao cidaddo
no dmbito da Administragdo direta e indireta do
Poder Executivo Municipal serd coordenado pela
Secretaria de Administragdq do Municipio, a
quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos orgdos publicos na
prestacdo deste servigo.

_§ 1°. Compete a Secretaria de Administragdo do
Junicipio, divulgar orientagdo ao cidaddo
quanto a forma de procedimento para o acesso a
informagdo publica, utilizando, para tanto:

[ — Diario Oficial do Municipio;

11 — A Internet — pagina oficial da Prefeitura
Municipal de PITIMBU,

§ 2° Os orgdos da Administragdo municipal
elencados no inciso I, do Paragrafo inico do art.
1°, deste Decreto ficam subordinados &
Secretaria de Administragdo do Municipio no
que se referir a eficiéncia e eficacia no
cumprimento das normas estabelecidas neste
Decreto.

Art. 12 - Cabe ao Prefeito e aos dirigentes
maximos de cada orgdo da administragdo
indireta designar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos contados a partir da data de publicag@o
deste Decreto, o servidor que serd o gestor
responséavel pelo funcionamento dos respectivos
Servigos de Informagdes ao Cidadao.

§ 1° No ambito da Prefeitura Municipal além
gestor designado conforme o caput deste artigo,
cada Secretario Municipal deverd designar 02
(dois) servidores da respectiva pasta, sendo um
titular e um suplente, que ficardo responsaveis
por receber do SIC da Prefeitura as solicitagdes
de informacdes relativas a secretaria, bem como
atendé-las segundo o regulamento deste Decreto.

§ 2° Na pagina oficial na Internet cada o6rgao
devera  fazer  constar em destaque,
permanentemente, o endereco fisico e virtual
onde o interessado podera requerer a informacao
desejada, bem como o nome do servidor
responsavel pelo servigo, inclusive o nimero do
telefone através do qual este poderd ser
contactado no hordrio de expediente.

§ 3° O servidor designado como substituto
atendera nos impedimentos justificados.

§ 4°. Os servidores designados para este trabalho,
bem como todos os que a Secretaria de
Administracdo do Municipio entender necessério
serdo, permanentemente, capacitados para
atuarem na implantacdo e correto funcionamento
das normas estabelecidas neste Decreto.

Do Pedido de Acesso a Informacgao
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Art. 13 - Qualquer pessoa, natural ou juridica,
podera formular pedido de acesso a informagéo.
§ 1°. O pedido sera apresentado em formulario
padrdo, disponibilizado em meio eletrénico nos
sitios oficiais na Internet, € em meio fisico, nos
Servigos de Informagdo ao Cidadéo, instalados
nos 6rgdos e entidades.

§ 2° Os prazos de resposta estabelecidos neste
Decreto s6 se iniciam ou vencem em dia de
expediente normal nos 6rgdos ou entidades em
que ocorrer a solicitagdio da informagdo,
independentemente se solicitada via szstema
eletrénico ou presencial.

§ 3° Caso a solicitagdo inicial ou final do prazo
ocorra em dia de sdbado, domingo, feriado,
ponto facultativo, ou em que o expediente da
reparticdo ndo seja normal, considera-se o prazo
prorrogado para o primeiro dia 1til subsequente,
ou em que a reparti¢do funcione normalmente.

Art. 14° - O pedido de acesso a informagdo
deverd conter:

I - nome do requerente;

1l — nimero de documento de identificagdo
valido;

IIT — especificacdo, de forma clara e precisa, da
informagdo requerida; e

IV — enderego fisico ¢ enderego eletronico (caso
possua) do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagdo requerida.

%&» Rua Padre José Jodo, N° 31 - Centro —

Art. 15 - Nao serdo atendidos pedidos de acesso
a informagao:

I - genéricos;
I1 — desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de anlise,
interpretagdo ou consolidacdo de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou
tratamento de dados que nfo sejam de
competéncia do 0rgdo ou entidade.

Paragrafo tnico. Na hipétese do inciso 1II do
caput, o orgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informagdes a partir das quais o requerente
podera realizar a interpretacdo, consolidag¢do ou
tratamento de dados.

Art. 16° - Sido vedadas exigéncias relativas aos
motivos do pedido de acesso a informagdo.

Do Procedimento de Acesso a Informagio

Art. 17° - Recebido o pedido e estando a
informacdo disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o
orgdo ou entidade deverd, no prazo de até 20
(vinte) dias:

I — enviar a informac¢#io ao endereco fisico ou
eletr6nico informado;

II — comunicar a data, o local e modo para
realizar a consulta a informagao, efetuar

Pitimbu/PB — Fone/Fax (83) 3299-1016 — CNPJ 08.916.785/0001-59
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reproducdo ou obter certiddo relativa a
informagéo;

IIT — comunicar que ndo possui a informagdo ou
que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéo
ou entidade responsavel pela informagdo ou que
a detenha; ou

V — indicar as razGes da negativa, total ou
parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso
demandar manuseio de grande volume de
documentos ou a movimentagdo do documento
puder comprometer sua regular tramitacdo, serd
‘adotada a medida prevista no inciso I do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a
integridade da informagdo ou do documento, o
6rgdo ou entidade devera indicar data, local e
nodo para consulta, ou disponibilizar cépia, com
certifica¢do de que confere com o original.

§ 4°. Na impossibilidade de obtengdo de copia de
que trata o § 3° o requerente podera solicitar
que, as suas expensas € sob supervisdo de
servidor publico, a reprodugdo seja feita por
outro meio que ndo ponha em risco a integridade
do documento original.

Art, 18° - O prazo para resposta do pedido
poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante  justificativa  encaminhada  ao
requerente antes do término do prazo inicial de
20 (vinte) dias.

frabatha 4 Desenvelviments
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Art. 19° - Caso a informagdo esteja disponivel
ao publico em formato impresso, eletronico ou
em outro meio de acesso universal, o 6rgao ou
entidade deveréd orientar o requerente quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir
a informacdo.

Paragrafo tinico. Na hipotese do caput, o érgio
ou entidade fica desobrigado do fornecimento
direto da informagdo, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informacao.

Art. 20° - Quando o fornecimento da informagdo
implicar reproducdo de documentos, o 6rgdo ou
entidade observado o prazo de resposta ao
pedido, disponibilizard ao requerente Guia de
Arrecadagdo  Municipal ou  documento
equivalente, para pagamento dos custos dos
servigos e dos materiais utilizados.

§ 1° A reprodugdo de documentos ocotrerd no
prazo de 10 (dez) dias, contados da comprovagdo
do pagamento pelo requerente ou da entrega de
declaracdo de pobreza por ele firmada, nos
termos da Lei n° 7.115, de 1983, ressalvadas
hipéteses justificadas em que, devido ao volume
ou ao estado dos documentos, a reprodugdo
demande prazo superior.

§ 2° O prego por fotocopia, erd cobrado de
acordo com o estipulado por Decreto.

§ 3° Caso seja requerida justificadamente a
concessdo da copia de documento, com
autenticagdo, podera ser designado um servidor
para certificar que confere com o original ou, na
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impossibilidade, permitir que a autenticagdo da
copia seja feita por tabelionato.

Art. 21° - A informagdo disponivel deverd ser

respondida no prazo maximo de 24 (vinte e
- quatro) horas da data em que se deu o protocolo,

sendo prudente que se faca de forma imediata.

§ 1°. Ndo sendo possivel o acesso imediato da
informagdo na forma disposta no caput deste
artigo, o 6rgdo ou entidade que receber o pedido
devera:

I- disponil:;ilizé—la no prazo de 20 (vinte) dias,
comunicando ao interessado, neste mesmo prazo,
o0 local e modo que a mesma serd fornecida ou o
endereco onde podera ser consultada;

I1 — o prazo referido no inciso anterior podera ser
prorrogado por mais 10 (dez) dias mediante
justificativa expressa, da qual serd cientificado o
requerente.

Art. 22° - O acesso a informagdo publica fica
condicionado a existéncia do documento
solicitado respeitada a tabela de temporalidade
aplicada pelo Municipio regulamentado através
“de Decreto.

Art. 23° - No ato do fornecimento de informagao
que implica na retirada de copias de documentos
constantes dos arquivos dos 6rgdos publicos da
Administragdo direta e indireta do Municipio de
PITIMBU, sera emitido o documento “Termo de
Recebimento™, onde o requerente deverd atesta-
lo, se responsabilizando pelo uso da informag@o,
documento este que sera também o comprovante

prevista no artigo 28 deste Decreto, que deverd
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do atendimento do pedido de acesso a

informacgdo publica.

Art. 24° - Negado o pedido de acesso a
informagao, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta comunicagio com:

I — razdes da negativa de acesso e seu
fundamento legal;

II — possibilidade e prazo de recurso, com
indicagdo da autoridade que o apreciard; e

I1I — possibilidade de apresentagdo de pedido de
classificagdo da informagao, quando for o caso,
com indicagdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§ 1° As razbes de negativa de acesso a
informacéo classificada indicardo o fundamento
legal da classificagdo, a autoridade que a
classificou e codigo de indexagdo do documento
classificado.

§ 2°. Os Orgdos e entidades disponibilizardo
formulario padrdo para apresentacdo de recurso e
de pedido de desclassificagdo.

Dos Recursos

Art. 25° - No caso de indeferimento de acesso as
informagdes ou as razdes da negativa do acesso,
poderd o requerente apresentar recurso no prazo
de 10 (dez) dias tteis, contado da ciéncia da
decisdo.

Paragrafo umico. O recurso serd dirigido a
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes,
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aprecié-lo no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contado da sua apresentagao.

Art. 26° - No caso de omissdo de resposta ao
pedido de acesso a informag@o, o requerente
podera apresentar reclama¢do no prazo de 10
(dez) dias tteis ao SIC responsével pelo pedido,
que devera se manifestar no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, contado do recebimento da
reclamagdo.

Paragrafo unico. O prazo para apresentar
reclamagig comegara frinta dias apds a
apresentagdo do pedido. "

Art. 27° - Desprovido o recurso de que trata o
paragrafo tnico do art. 25, ou infrutifera a

reclamagdo de que trata o art. 26, poderd o

requerente apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias tteis, contado da ciéncia da decisdo,
ao Prefeito Municipal, que devera se manifestar
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contado do
~-ecebimento do recurso.

§ 1°. O Prefeito podera determinar que o 6rgdo
ou entidade preste esclarecimentos.

~ § 2° Provido o recurso, o Prefeito fixard prazo
para o cumprimento da decisdo pelo 6rgéo ou
entidade.

Pa Comissdo Mista de Reavaliacio de
Informacoes

Art. 28° - A Comissdo Mista de Reavaliacao de
Informagdes sera composta por representantes
indicados pelos titulares das seguintes
secretarias:

reconduzido.

I — Chefia de Gabinete;

IT — Procuradoria Geral do Municipio;
[II — Secretaria Municipal de Administragdo;

IV — Orgdos da Administragio Indireta, sendo
que o membro indicado fard parte apenas dos
assuntos pertinentes ao 6rgao de sua lotagdo.

§ 1°. A designacdo para a fun¢do de membro da
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes
far-se-4 por Decreto e recaird sobre servidor
publico.

§ 2° Serd de 02 (dois) anos a duragdo do
mandato dos membros da Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes, permitida a
recondugdo;

§ 3° O membro da Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes poderd ser
exonerado da fun¢@o nos seguintes casos:

«I —morte;

II — rentncia;

III — falta injustificada a 05 (cinco) reunides
consecutivas;

IV — exoneracdo do servigo publico.

§ 4°. A Comissao Mista de Reavaliagdo de
Informag0es, ora instituida, serd presidida por
um de seus integrantes, com mandato de 01 (um)
ano, coincidente com o ano civil, podendo ser
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§ 5°. A escolha do presidente seré por voto direto
dos membros da Comissdo, na primeira reuniao
do ano e no caso de empate serd declarado
Presidente o que fizer parte da Comissdo ha mais
tempo. Persistindo o empate serd declarado
vresidente o que tiver maior tempo de servigo ao
Municipio.

§ 6° Os membros da Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes, indicados pelos
6rgdos da Administragdo Indireta participardo
apenas das reunides onde serdo discutidos
assuntos pertinentes aos seus 0rgéos de lotagéo.

Art. 29° - A Comissdo Mista de Reavaliagio de
Informagdes reunir-se-d4 ordinariamente a cada
04 (quatro) meses e extraordinariamente sempre
que convocada,

Art, 30° - A Comissdo Mista de Reavaliagdo de

InformagGes € competente para, no ambito da
~ Administragdo Municipal:

I — manter registro atualizado dos servidores
indicados pelo dirigente maximo de cada orgdo
ou entidade da administragio direta e indireta do
Poder Executivo do Municipio de PITIMBU,
para acesso aos dados reservados ou sigilosos de
cada Pasta.

Il — requisitar da autoridade que classificou
informa¢do como reservada ou sigilosa,
esclarecimentos ou acesso ao conteudo, parcial
ou integral da informagdo,

I — rever a classificagdo de informagdes
reservadas ou sigilosas, de oficio ou mediante

provocacdo de pessoa interessada, observada 0
disposto na Legislagdo Federal;

IV - decidir recursos apresentados contra
decisdio proferida pela Controladoria Geral do
Municipio, em grau recursal, a pedido de acesso
a informagdo ou as razdes da negativa de acesso
a informagdo, bem como a pedido de
desclassificagdo ou reavaliagdo de informagdo
classificada.

Art. 31° - Caberd ao Presidente da Comissdo
Mista de Reavaliagdo de Informagdes:

I — presidir os trabalhos da Comisséo;

II — aprovar a pauta das reunides ordinarias € as
ordens do dia das respectivas sessoes;

I1I — dirigir as discussoes, concedendo, a palavra
aos demais membros, coordenando os debates e
nele interferindo para esclarecimentos;

IV — designar o membro secretério, . para
lavratura das atas de reunido;

V — convocar reunides extraordindrias e as

respectivas sessoes; e

VI — remeter ao Prefeito a ata com as decisoes
tomadas na reunido.

Das Informacdes Classificadas em Grau de
Sigilo

Art. 32° - A titulo de exemplo podem ser
consideradas informagdes de cardter sigiloso, no
dmbito municipal aquelas que possuem dados
pessoais cuja divulgagdo possa violar a

Rua Padre José Jodo, N* 31 — Centro — Pitimbu/PB — Fone/Fax (83) 3299-1016 — CNPJ 08.916.785/0001-59
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intimidade, a vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como conteudo de envelopes para
habilitagdo e propostas em processos licitatérios
de qualquer natureza enquanto a lei exigir que
permanegam lacrados.

§ 1° Havendo dtvida quanto ao sigilo da
informagdo em hipdteses diferentes das
exemplificadas no caput deste artigo, a
classificagdo se dara baseada na Lei Federal n°.
12.527, de 2011.

§ 2°. Os documentos que contenham informagdes
pessoais serdo classificados de acordo com ©
artigo 31, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Art, 33° - A classificagdo da informagdo como
sigilosa € de competéncia:

I - Prefeito Municipal;

I — Secretdrios Municipais e Dirigentes

- maximos dos Orgdos e entidades da-

Administra¢@o Indireta.

Pardgrafo tnico. E vedada a delegacio da
competéncia.

‘Art. 34° - A autoridade que classificar
informacdo de carater sigilosa deverd
encaminhar copia do TCI — Termo de
Classificacdo de Informag@o, anexo deste
Decreto, a Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informagbes no prazo de trinta dias, contado da
decisdo de classificacdo ou de ratificagéo.

Das Disposi¢des Finais.

descumprir, sob qualquer pretexto, as

Art. 35° - Os 6rgdos e entidades adequardo suas
politicas de gestdo da informagdo, promovendo
0s ajustes necessarios aos processos de registro,
procedimento, frAmite e arquivamento de
documentos e informagdes.

Art. 36° - Os Orgdos e entidades deverdo
reavaliar as informacdes classificadas no grau
reservado ou sigiloso no prazo maximo de 02
(dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia
da Lei n°. 12.527, de 2011.

Paragrafo unico. As informacdes classificadas
no grau reservado ou sigiloso, ndo reavaliadas no
prazo previsto no caput serdo consideradas,
automaticamente, desclassificadas.

Art. 37° - A Chefia de Gabinete, em conjunto
com a Procuradoria Geral do Municipio, ¢ a
Secretaria de Administragdo, desenvolvera
atividades para:

I — promogdo de campanha de abrangéncia
municipal de fomento & cultura da transparéncia
na administragdo publica e conscientizagdo do
direito fundamental de acesso a informagéo;

IT — treinamento de agentes ptuiblicos no que se
refere ao desenvolvimento de préticas
relacionadas a transparéncia na administragdo
publica;

III — o monitoramento dos procedimentos de
acesso a informagdo.

Art. 38" - O servidor publico municipal
responsavel pelo acesso a informagio e qug

w Rua Padre Jos¢ Jodo, N° 31 — Centro — Pitimbu/PB — Fone/Fax (83) 3299-1016 — CNPJ 08.916.785/0001-59
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determinagdes deste Decreto, destruir ou alterar ANEXO1I
informagfo publica, recusar de fornecé-la, impor TERMO DE CLASSIF{CACAO DE
sigilo para obtengdo de proveito pessoal ou que INFORMACAO
de ma fé divulgar informacdo sigilosa fica
sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes Orgdo / Entidade:
da Let 12.527/11, que deverdo ser aplicadas Codigo de Indexagdo:
obedecendo-se as formalidades previstas Grau de Sigilo:
estatutariamente. Categoria:

Tipo de Documento:
Art. 39° - Fazem parte integrante deste Decreto, Data de Produgdo:

o0s Anexos:

I — Anexo I — Termo de Classificagdo de
Informagao;

II — Anexo II — Formulario de Pedido de Acesso
a Informacdo;

III — Anexo III — Termo de Recebimento da

Informacao

IV — Anexo IV — Formuléario de Recurso de
‘edido de Acesso a Informagdo

Art. 40° - Revogados os atos em contrario, este

Decreto entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Prefeitura Municipal e de Julho de
LEONARDO JOSKBARE O CARNEIRO

PREFEITO CON TITUCIONAL

Fundamento Legal para Classifica¢do:
Razdes para a Classificac@o:
Prazo da Restri¢do de Acesso:
Data de Classificagdo:
Autoridade Classificadora:
Nome:

Cargo:

Autoridade Ratificadora:
(quando aplicével)

Nome:

Cargo:

Desclassificagdo em:  / /
-(quando aplicavel)

Nome:
ALCargo:

Reclassificagdo em: / /
Cargo:

Reducdo de Prazo em: [
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

Prorrogagdo de Prazo:  / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:
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Assmatura da Autondadé.Clasmﬁcadora

Assinatura da Autoridade Ratificadora (quando
aplicavel)

Assinatura, da Autoridade responséavel por
Desclassificagdo (quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade responsavel por
Reclassificagao (quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade responsdvel por
Reducdo de Prazo (quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade responsavel por

Prorrogag¢do de Prazo (quando aplicavel)

~ ANEXOTI ,
~ FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A
INFORMAGAO

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Numero de
Protocolo

Dados do Requerente (obrigatdrio):
Nome / Razdo Social:

Documentos de

identificagao:

RG / Insc. Estadual: Emissor: UF:
CPF / CNPJ:

Rua:

Numero: Bairro:

Cidade: UF: CEP

Tel. Res.: () Tel. Com.: () Tel. Cel.: ()
Enderego Eletronico (e-mail)*:

Dados do Representante (obrigatorio'):

Nome / Razdo Social:
Documento de

Identificacdo:

RG / Insc. Estadual: Emissor: UF:
CPF / CNPJ:

Rua:

Numero: Bairro:

Cidade: UF: CEP:
Tel. Res.: () Tel. Com.: () Tel. Cel.: ()
Enderego Eletronico (e-mail)*:

Pedido de

Especificagdo do Acesso &

Informagao:

Orgio/Entidade Destinatério do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:
Retirar Copias Pessoalmente (com custo?)

Consultar Pessoalmente

Especificagdo do pedido:

Nestes termos, pede deferimento:
PITIMBU, / /

Assinatura (Requerente ou Representante Legal)

w Rua Padre José Jodo, N° 31 — Centro — Pitimbu/PB — Fone/Fax (83) 3299-1016 — CNPJ 08.916.785/0001-5
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!, Dados de preenchtmento obngatono caso o

requerimento seja feito por um representante.
Neste caso, torna-se obrigatdrio a apresentagdo
de documentagdo legal que comprove a condi¢do
de representante. ) _

*, Dado Obrigatério em caso de recebimento das
- informagdes solicitadas, por meio eletronico,

. Em caso de documentos que gerem custos,
como custos com impressdo e fotocopias de
documentos.

ANEXO III
TERMO DE RECEBIL\:IENTO DAS
, INFORMACOES
Eu,
> portador do CPF/CNPJ
, domiciliado a rua
n° p
7Bairr0
na cidade de
i , estado
de ) .

através deste, declaro estar ciente:

‘a) De que as reprodugdes dos documentos
descritos na requisicdo do servico n°
datada de /
/ & sdo de originais custodiados pela
Prefeitura Municipal de PITIMBU.
b) Da obrigatoriedade de, por ocasido da
divulgagdo das referidas reprodugdes, mencionar
que o0s respectivos originais pertencem a
Prefeitura Municipal de PITIMBU.

Trabaiho ¢ Desanvalvmenio

c) De que em caso de nova utﬂlzaqao das
reprodugdes objeto deste termo, caberd ao
usuario o preenchimento de novo termo de
responsabilidade.

d) Das restri¢des a que se referem os art. 4° e 6°
da Lei 8.159 de 08.01.1991 (Lei de Arquivos);
da lei n°® 9610, de 19.02.1998 (Lei de Direitos
Autorais); dos art. 138 e 145 do Cédigo Penal,
que prevé os crimes de caltnia, injiria e
difamagdo; bem como a proibigdo, decorrente do
art. 5° inciso X, da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil, de 1988, de difundir das
informagdes obtidas que, embora associadas a
interesses particulares, digam respeito a honra e
a imagem de terceiros.

e) De que a pessoa fisica ou juridica, conforme o
caso expresso neste termo, responsavel pela
utilizacdo dos documentos terda inteira e
exclusiva responsabilidade, no ambito civil e
penal, a qualquer tempo, sobre danos materiais
ou morais que possam advir do uso das
reproduges e/ou informacdes fornecidas,
eximindo, consequentemente, de qualquer
responsabilidade a Prefeitura Municipal de
PITIMBU.

f) De que autorizagdes relativas a direitos
autorais e de imagem, quando pertinentes, devem
ser solicitadas diretamente aos atores ou
retratados.

PITIMBU, de de 20

Assinatura (Requerente / Representa
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ANEXO IV
FORMULARIO DE RECURSO DE PEDIDO
DE ACESSO A INFORMACAO
Pessoa Fisica Pessoa Juridica
_~Numero de Protocolo
~Numero do Processo Original

Dados do Requerente (obrigatorio):
Nome / Razdo Social:

Documentoé de

identificac¢do:

RG / Insc. Estadual: Emissor: UF:
CPF / CNPIJ:

Rua;

Numero: Bairro:

Cidade: UF: CEP:

Tel. Res.: () Tel. Com.: () Tel. Cel.: ()
“nderego Eletronico (e-mail)*:

Dados do Representante (obrigatério'):

Nome / Razdo Social:

Documento de

Identificagdo:

RG / Insc. Estadual: Emissor: UF:
CPF / CNPIJ:

Rua: .

Nuamero: Bairro:

Cidade; UF: CEP:
Tel. Res.: () Tel. Com.: () Tel. Cel.: ()
Endereco Eletronico (e-mail)*:

Trabatha ¢ Desenvolvimento

Rua Padre José Jodo, N° 31 — Centro — Pitimbu/PB -

Especificagdo do Pedido de Acesso a

Informagao:

Orgdo/Entidade Destinatario do Pedido:

Venho mui respeitosamente requerer de V. Ex?,
que seja submetido a reexame de decisdo dos

orgdos competentes o0 que se segue:

Especificagdo do pedido de Recurso:

Nestes termos, pede deferimento:
PITIMBU, / /

Assinatura (Requerente ou Representante)
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